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制度（试行）

为进一步构建全校精神文明创建工作协同共创机制，使创建工作规范化和制度化，不断提升文明单位创建水平，经学校精神文明建设指导委员会研究，制订本制度。
1、 校精神文明建设指导委员会办公室工作会议（简称文明办工作会）一般每两月召开一次，根据工作需要，可提前或延期召开，如遇特殊情况可随时召开。
2、 文明办工作会由办公室主任召集并主持，主任不能出席时，可委托常务副主任召集并主持，一般应提前一至两天通知与会人员。
3、 文明办工作会参会人员为分管精神文明建设的校领导、精神文明委员会办公室主任、副主任、成员。根据工作需要，工作会可通知其他有关人员列席。
4、 文明办工作会根据上级文明办及教育厅的工作部署，安排阶段性主要创建工作并且处理常规工作；文明办工作会依照《郑州航院省级文明单位创建工作方案》要求，有针对性地做好全校创建工作的指导和督察；对创建工作出现问题的单位，明确工作目标和要求，限期进行整改；文明办工作会交流工作经验，选树先进典型在全校推广。
5、 办公室秘书负责文明办工作会记录，并按年度整理存档。
